POSTE DE CONCIERGE
COMMUNAUTE IMMACULEE-CONCEPTION

PAROISSE BIENHEUREUSE-MARIE-LEONIE-PARADIS

Le concierge est un employé d'église préposé au service matériel et a I'ordre dans I'église.
Il répond a l'assemblée de Fabrique ou a une personne déléguée par I'assemblée de
Fabrique pour tout ce qui a trait aux besoins énuméreés ci-dessous a l'item taches.

La personne occupant ce poste planifie, assure et exécute I'essentiel des taches relatives
a l'ordre, a la propreté et a I'état physique des lieux extérieurs et intérieurs de I'église et
du presbytere Immaculée-Conception, situés au 1085, rue Adélard-Collette a Sherbrooke.

DESCRIPTION DES TACHES

Le concierge:

Procede a l'inspection périodique des batiments et des équipements et soumet des rapports
portant sur |'état des lieux a I'assemblée de Fabrique s'il y a lieu.

Exerce une surveillance des espaces occupés par la Fabrique et ses locataires : fenétres
laissées ouvertes, breches de sécurisation des accés a I'édifice et présences non autorisées
sur la propriété et le terrain.

Effectue un nettoyage routinier des planchers de I'église et des locaux occupés par la Fabrique,
incluant le presbytere.

Maintient I'ordre et la propreté des lieux ainsi que des objets, équipements et accessoires divers
de la Fabrique.

Effectue l'entretien du terrain de la Fabrique : pelouse en été, feuilles a I'automne et neige en
hiver.

Répare et maintient en état de fonctionnement les portes, fenétres, toilettes, robinetterie,
éclairage et mobilier.

Gere l'inventaire des fournitures hygiéniques et des produits de lavage.
Garde un descriptif des taches qu'il effectue pour chaque semaine de travail.

CEuvre en coordination avec la personne responsable du secrétariat.

SALAIRE ET HORAIRE DE TRAVAIL

Salaire : 20$ de I'heure, sur un horaire flexible (20 heures par semaine)

Pour information et pour soumettre votre candidature

Yvan Demers, coordonnateur

(819) 564-7787, poste 404
iImmaculee@croixglorieuse.ca




